
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

سياسة الصرف للبرامج والأنشطة  

 والمصروفات الإدارية والعمومية
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تعتبر اللجنةة التنييةةيةةي مع معتمةدص الصةةةةةرف و،مر الةدفتي ويعتبر توميعنةا  ل  مسةةةةةتنةدات              

دفت النقود  -ك  بظسة  اتتصةاصة -الصةرف المتتلية توميعا  نناييا  يجي  للمسةلوليع  ع ظيا الأموا   

 أو تظرير الشيكات أو ا تماد الإشعارات البنكية أو شراء الاظتياجات.
للجنة التنييةية لأي تصةرف ينشةع  ن  نيقة ماليةي يسةتل ا بالرةرورص تنييةما بشةك   إع ا تماد ا          

سةةليا بواسةةطة المسةةتندات الناامية المسةةتعملة لدة الجمعية وطبقا  لاجراءات المظاسةةبية المعتمدصي  

 مدير المالع مسلولا   ع صظة تنيية مةه الإجراءات.الويعتبر  
سةةتند الناامع الةي يجي  لأمناء الصةةناديع دفت النقودي أو يجي   يعتبر سةةند الصةةرف مو الم            

 سظ  النقود مع البنك بموج  الشيكات المسظوبة  ل  الجمعية وبظس  الإجراءات المعتمدص.
بموج     -سةواء  للبرامج والأنشةطة أو للمصةاريف العامة والإدارية-يتا سةداد مصةاريف الجمعية   .أ

 سندات صرفي بإظدة الطرق التالية:

نقدا  مع  ندص النشةةةةاط أو مع  ندص المصةةةةروفات النىريةي  ل  ألا يتجاو  السةةةةقف المظدد   .1

 ريال. 10.000للصرف النقدي 

 ريال.  10.000بشيك  ل  إظدة البنوك المتعام  معنا لأكىر مع   .2

 ظوالة بنكية. .3

 ل  ةلكي يتا التعكد مع اسةةتكما  المعاملة لجميت مسةةواات الصةةرفي وإرفاق المسةةتندات الدالة   . 

وإكما  التوميعات  لينا مع المواييع المتتصةةةةيعي وا تماد الصةةةةرف مع اللجنة التنييةية طبقا   

 لاجراءات المعتمدص.
تتا  ملية الصةةةةرف  ل  البرامج والأنشةةةةطة فع الجمعية فع رةةةةوء متطلبات التطة التشةةةة يلية  

ل  النشةةةةاطي وينب ع أع وموا نتناي أو لرابة مع المانحي مع تلا  تعبية نموةج طل  الصةةةةرف  

 يظتوي نموةج طل  الصرف  ل  الأج اء التالية:

 بيانات الإدارص أو القسا المعنع بطل  الصرف. .1

 بيانات البرنامج أو النشاط أو البند المراد الصرف ل . .2

 تظديد رما البند أو البرنامج فع موا نة العاا فع ظا  تا ا تماده فينا والرصيد المعتمد. .3

 الإدارص الطالبة للصرف.توميت   .4

 ا تماد صاظ  الصلاظية. .5

مةدير المةالع بمةا يييةد توفر الرصةةةةةيةد مع تلا  الموا نةة أو مع تلا  وجود تبر  ود ا  التوميت   .6

 للبرنامج.
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تتا المنةاملةة مع بنةد  تر بموافقةة تطيةة مع الإدارص المةاليةة  وتلت ا الإدارص بتورةةةةةيح           

تعويض مبلغ المناملة بالنسةبة ال  الإدارص التع سةظ  مننا المبلغ ظت  لا  لظاجة لالأسةبا  ومدة ا

 يترت   لينا  ج  مالع فيما بعد(.
فع ظا   دا توفر رصةيد للصةرف  ل  برنامج أو نشةاط ماي يتا إ داد نموةج طل  مناملة بيع بنود   .أ

 ملية المناملة يتا إجراء  ملية الصةةرف  الموا نة وا تماده مع مب  المتو  بالصةةلاظيةي وبعد إتماا 

 بموج  سند الصرف.

 يظتوي نموةج طل  المناملة بيع بنود الموا نة  ل  البيانات التالية: . 

 البند / البرنامج المراد النق  إلي . .1

 البند / البرنامج المراد النق  من .   .2

اليةة والإداريةة  موافقةة مجل  الإدارص  ل  إجراء المنةاملةة بعةد تةعكيةد إدارص الشةةةةةلوع المة  .3

  ل  توفر رصيد فع البند المراد النق  من .

 تظديد نو ية المناملة م  مع نق  ننايع أا نق  ملمت لظيع وصو  منح ل . .4
 

يتا تظرير سةند صةرف  ند سةداد المصةروفات بموج  شةيكات مسةظوبة مع مب  الجمعية                

 ويظتوي سند الصرف  ل  البيانات التالية: ل  أظد البنوك التع يجري التعام  معناي  

 اسا المستييد .1

 اسا البنك المسظو   لي  ورما الظسا  .2

 المبالغ بالأرماا والظروف .3

 رما الشيك المسظو  .4

 أسبا  الصرف .5

 التوجي  المظاسبع لعملية الصرف .6

توميت كافة الأطراف التع اشةتركت فع إ داد ومراجعة سةند الصةرف  أ دهي راجع ي مدير الشةلوع  .7

 المالية والإدارية(

 توميت أصظا  الصلاظية وفع ظدود الصلاظيات المالية المتولة لنا .8
 الشيك مو الصك والمستند القانونع الةي يتا بموجب  دفت النقود مع مب  البنك للمستييدي ويرا   في  ما يلع: .أ

 ةكر الاسا الصريح للجنة المستييدص .1

 والظروفتسجي  المبلغ المدفو  بالأرماا  .2

 الا تماد مع صاظ  الصلاظية  .3

 يظار إصدار أي شيك بدوع سند صرف شيكي كما يظار  ل  اير مسا الظسابات أع يقوا بإ داده.  . 
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يرفع مت أصة  سةند صةرف الشةيكات كافة الوىايع المبررص للصةرف بما فع ةلك شةروط التعامد  .ج

لأاراض إىبات القيدي ونسةتة  والدفتي ويتعلف سةند صةرف الشةيكات مع أصة  لقسةا الظسةابات 

ىابتة فع دفتر سةةةند صةةةرف الشةةةيكات لأاراض المراجعةي أو مع تلا  نموةج ،لع مع النااا 

الظاسةةوبع المالع بعد التعكد مع اسةةتيياء النااا الظاسةةوبع للمتطلبات الرمابية المتعلقة بإصةةدار 

 السندات ا لية.
المراجعةي مب  ا تماد سةند الصةرفي كما    يج  تتا مسةتندات الصةرف أو التعشةير  لينا بما يييد .د

 يج  التعشير  لينا أيرا بما يييد الصرف بمجرد إصدار الإةع أو الشيك بصية ننايية.
  
أو أصةو  ىابتة أو متداولة أو تسةديد إيجارات وما شةاب  ةلك    فع ظالة تظرير الشةيك لمورد تدمة -

 يل ا الظصو   ل  سند تظصي   مبض( بالشيك.
ظت  يصةةبح سةةند صةةرف الشةةيكات دلي  إىبات  ل  إبراء ةمة الجمعية تجاه ال ير يج  أع يومت  -

 ل    مسةتلا الشةيك  ل  متع السةند مت ةكر الاسةا الربا ع بما يييد اسةتلام  الشةيك مت الظصةو 
 سند مبض فع الظالات الموجبة لةلك.

الأصةة  أع تتا المدفو ات بعد اسةةتلاا الأصةةناف الموردص وإدتالنا للمسةةتود اتي أو بعد              

تسةليمنا للجنة الطالبة للشةراءي أو بعد مياا المورد بتنيية  قده مت الجمعيةي ويجو  للمدير العاا الإيعا   

مقدما  إةا امترةت الرةرورص ةلك بشرط الظصو   ل  الرمانات الكافية بصةرف القيمة أو أج اء  مننا  

 مب  الأمر بالصرف.
مب  موافقة اللجنة التنييةية  ل  صةةةةرف أية مبالغ نتيجة تعامدات أو مشةةةةتريات يج  أع يقوا مسةةةةا 

يرا    الشةلوع المالية بالتظقع مع أع المبلغ المطلو  صةرف  يطابع ما مو وارد بشةروط التعامدي وأع 

 ما يلع:

 أع تكوع اليواتير أصلية و ل  نموةج مطبو  باسا المورد ومتتومة من . .1

 أع تكوع مةه المستندات باسا الجمعية ولي  باسا أظد منسوبينا. .2

 إةع الإرافة للمتا ع  ع الأصناف التع تا شرالما. .3

بتوميت مدير الإدارص ريال   1000إ داد مظرةةةةر فظص لفصةةةةناف الموردص إةا  ادت ميمتنا  ع  .4

الطةالبةة لنةا وأميع الصةةةةةنةدوقي فةإع ملةت  ع ةلةك يكتي  بتوميت مةدير الإدارص  ل  اليةاتورص بمةا يييةد  

 بمطابقتنا للعينات والمواصيات المطلوبة.

 نستة أمر التوريد  الشراء(. .5
طة بنا  مسةتتلصةات الأ ما  أو الترميمات ومظارةر اسةتلامناي مت اسةتيياء كافة الا تمادات المرتب  .6

 مع جنات الإشراف والإدارص المعنية بالمتابعة والتنيية والتعكد مع مطابقتنا لما تا الإتياق  لي .
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( فور  .7 ف  ر  التعكد بعع الياتورص أو المسةةتتلصةةات لا يسةةبع صةةرفنا وأع تتتا المسةةتندات بتتا  صةة 

 سداد الىمع.
 سندات الصرف المل اص:

المل   مت نسةتت  مت تورةيح سةب  الإل اء والاسةا الىلاىع لمعد  يرفع أصة  سةند الصةرف              

 السند  مع إدارص الشلوع المالية والإدارية( وتوميع .
 الوىايع المليدص للصرف:

الوىايع المليدص للصةةرف مع الوىايع والبيانات واليواتير والكشةةوف وايرما مع المسةةتندات المبررص  .أ

يج  أع ترفع مت مسةةةةتندات الصةةةةرف المةكورص فع مةه  والمليدص لعمليات صةةةةرف النيقات والتع  

اللايظةي بما يييد أننا تمت  ل  الوج  الصةةظيحي وبعع المشةةتريات أو المسةةتل مات أو الأشةة ا  أو 

التةدمةات مةد تمةت لصةةةةةالح الجمعيةة وأنة  مةد تا اسةةةةةتلامنةاي ويجة  أع تكوع مةةه الوىةايع والبيةانةات  

 نسوبيناي وبتواريخ ظديىة مقاربة للتاريخ المقدمة في .واليواتير باسا الجمعية ولي  باسا أظد م
إةا فقدت المسةةتندات المليدص لاسةةتظقاق مبلغ معيع مب  الصةةرف جا  أع يتا الصةةرف بموافقة اللجنة  . 

التنييةية بعد التعكد مع  دا سةابقة الصةرف وبشةرط أع يعتة التعند اللا ا  ل  طال  الصةرف بتظم   

 ل  تكرار الصةةةةةرفي ويشةةةةةترط أع يقةدا طةالة  الصةةةةةرف بةد  فةامةد  جميت النتةايج التع مةد تترتة   

للمستنداتي وةلك بعد إجراء التظقيع اللا ا واتتاة الإجراءات اللا مة لمنت استتداا المستند الأصلع 

 مت وجو  إرفاق نتيجة التظقيع الةي أ جري فع مةا الشعع مت مستندات الصرف.
 

 

 

 

 

 تتا  ملية صرف المرتبات والأجور وفع التسلس  التالع:              

الإداري ومع    المسةلو يقوا مسةا الموارد البشةرية بتجني  كشةف اسةتظقامات المواييع وا تماده مع   .1

 ىا يرس  إل  إدارص الشلوع المالية والإدارية.

ت الاظتسةا  الواردص  تقوا إدارص الشةلوع المالية والإدارية بمراجعة كشةوف الروات  والتعكد مع  مليا .2

 فع الكشف.

بعةد المراجعةة والتةدميع وأتةة الموافقةة والتعميةد مع اللجنةة التنييةةيةة  ل  كشةةةةةف الرواتة  تقوا إدارص   .3

سةةماء المواييع والمبالغ التع سةةتدفت لنا وأرماا ظسةةاباتنا  عالشةةلوع المالية والإدارية بطبا ة موايا ب 

 ارص الشلوع المالية والإداريةي واللجنة التنييةية بالا تماد.البنكية ويومت مع مب  الموارد البشريةي وإد
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 يتا توميت التطا  مع مب  صاظ  الصلاظية فع الجمعية وإرسال  للبنك للصرف. .4
 يمكع صرف الروات  والأجور مب  التاريخ المظدد فع الظالات التالية:

اللجنة التنييةيةي وباتبا  ني  إجراءات  المواسةةا والأ ياد الرسةةمية وما  ل  شةةاكلتناي بشةةرط موافقة  .1

 صرف الروات  المعتمدص.

 لمواف فع منمة تارج الجمعية ويستل ا وجوده إل  ما بعد ظلو  المو د المظدد لصرف الروات . .2

 لمواف  ند استظقاق إجا ت  السنوية الا تيادية أو أي إجا ص استىنايية أترة. .3
رةبط الداتلع ومت ةلك يجو  أع يتا الصةرف نقدا  طبقا  الأصة  فع الصةرف أع يتا بشةيكات لتظقيع ال .أ

 للقوا د المظددص فع مةه اللايظة مع تلا  العند المستديمة والعند الملمتة.

تظدد ك  إدارص ومسةا مجالات الصةرف مع العندص المسةتديمة إع وجدت لدينا بظسة  طبيعة نشةاطناي   . 

العاجلة والتع يصةةع  الانتاار ظت    ولكع بصةةية  امة تكوع مةه المجالات فع نطاق المصةةروفات

 يتا استتراج شيكات لنا والمصروفات النىرية الررورية للتش ي .
يتا اليصة  فع العند سةواء كانت ملمتة أو مسةتديمة بيع العند المتصةصةة للبرامج والأنشةطةي والعند  .ج

 المتصصة لمواجنة المصروفات النىرية أو مصاريف التش ي  العامة.
 ل  أمسةاا الجمعية أو أي جنة مسةتتدمة لنا ب  كعندص شةتصةية تسةتتدا مع مب    لا تسةج  أي  نده .د

 مواف معيع وتسج   لي .
يج  اليصةة  بيع العندص الدايمة والملمتة ولا يجو  الدمج بيننما فع ظسةةا  واظد ظت  ولو صةةرفت   .ه

 لني  الشتص.
واف  أو سةلف المواييع  لا يجو  صةرف المرتبات والأجور أو الأجور الإرةافية أو المكاف ت أو الظ  . و 

 مع العند المستديمة.
 لا يجو  صرف  ندص مالية لمواف ما مع متصصات  ندص مالية معطاص لمواف ،تر. .  
تعتبر العند المسةتديمة  ندص شةتصةية لا يجو  نقلنا إل  مواف ،تر إلا بعد أع تتا تسةويتنا وإتلاء   .ح

اسةةتلاا وتسةةلا يعتمد مع اللجنة التنييةيةي  طرف المواف المسةةلو   نناي  ل  أع يعد بةلك مظرةةر  

ولا يجو  بعي ظا  مع الأظوا  أع يعند لأظد العامليع فع مسةةةا الظسةةةابات أو الرمابة المالية بالعند 

 المستديمة وةلك للمظافاة  ل  نااا الربط الداتلع.
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 الع ند المستديمة:

لأظد المواييع أو المتعاونيع مت الجمعية للصرف من   الع ندص المستديمة مع المبلغ الةي يسلا           

 ل  المدفو ات النىرية والعاجلة وفع اظتياجات العم  سةةةةواء  أكانت لنشةةةةاطات وبرامج الجمعية أو 

للمصةةةاريف والاظتياجات العامة والإداريةي  ل  أع يتا تعويض المبالغ المصةةةروفة  ندما يشةةةارف  

 المبلغ الكلع المتصص مع النياة.

  
يظع لمديري الإدارات طل   ند شةتصةية لموايينا إةا امترةت اظتياجات العم  ةلكي بشةك  كتابع   .أ

 يظدد فينا الظد الأمص  للعندص ومجالات الصرفي يقدا إل  اللجنة التنييةية للمراجعة والا تماد.

 يظرر طل  العندص المالية مع أص  ونستة  ل  النظو التالع: . 

الظسةابات بعد ا تماده مع مب  اللجنة التنييةيةي لأج  تظرير سةند الأصة : يرسة  لقسةا   .1

 صرف الشيك أو تظوي  القيمة.

 النستة الوظيدص: تبق  مت الجنة الطالبة للعندص المستديمة. .2

يتا إ ادص النار فع الظد الأمصةةة  للعندص المالية ك  ىلاىة أشةةةنر كظد أمصةةة ي  ل  رةةةوء المبالغ   .ج

 جنة التنييةية القرار بال يادص أو النقصاع.المصروفة فعليا ي وتتتة الل
 يشترط فيمع يكوع مسلولا   ع العندص المستديمة ما يلع:

 أع يكوع مع العامليع الدايميع فع الجمعية. .1

 ألا يكوع  املا  فع مسا الظسابات التابت لإدارص الشلوع المالية والإدارية. .2

 بالمرامبة والتدميع المالع.ألا يكوع تابعا  لأي لجنة أو مسا متتص   .3
ت صةرف العندص المسةتديمة بموج  سةند صةرف شةيكات أو نموةج تظوي  بنكع للمواف المسةلو   نناي  

 والةي يعد مع أص  ونستة كما يلع:
 النستة الوظيدص الأص  

 سند صرف شيك
يرسةة  لقسةةا الظسةةابات مرفقا   

بطلة  العنةدص المةاليةة المومت 

 التنييةيةمع اللجنة 

تبق  لدة الصةةةةندوق ل رض 

 المراجعة

 يسلا للبنك نموةج تظوي  بنكع
يرسةة  لقسةةا الظسةةابات مرفقا   

بطلة  العنةدص المةاليةة المومت 

 مع اللجنة التنييةية

  

 

يمسةك مع يعند إلي  بالعندص المسةتديمة سةجلا  تاصةا  لتسةجي  كافة مصةروفات العندص بالتيصةي  أولا   .أ

 أةوع الصرفي  ل  أع يترت مةا الدفتر للمراجعة والتدميع.بعو  مع وامت 
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يتا الصةرف مع العندص المسةتديمة بناء  ل  سةند صةرف نقدي مع أصة  ونسةتةي ي عتمد مع إدارص   . 

الشةةلوع المالية والإداريةي بظيي يرفع الأصةة  مت المسةةتنداتي ويرسةة  إل  الظسةةابات للتسةةوية  

  أج  المطابقة مت طل  الصرف. المظاسبيةي وتبق  النستة لدة المواف مع
 

 

 ندما تقتر  العندص المسةتديمة مع النياة يتا إ داد كشةف تيريغ واسةتعارةة لناي لتعويض ما             

تا صةرف  منناي مرفقا  ب  أصةو  أةوع الصةرف والمسةتندات المليدص للصةرفي وتقدا إل  إدارص الشةلوع 

وتسةةجيلنا بالدفاتر طبقا  لطبيعتناي ىا يظرر إةع صةةرف شةةيك أو يتا  المالية والإدارية لأج  المراجعة  

 التظوي  البنكع للشتص المسلو   ننا.
ُ وةلك فور الانتناء مع              ف  ر  ينب ع تتا كافة المسةتندات المليدص للصةرف مع العندص بتتا ُصة 

وميت الشةةيكاتي ويتعكد مع  ملية الدفت أي بعد أع يتا توميت الشةةيك مع مب  ،تر شةةتص ميوض  ل  ت 

.) ت    دا تكرار دفعنا ومياا المظاس  بتتمنا بتتا  روج 
تترةةةةت العندص المسةةةةتديمة لناامع الجرد الدوري والمياجعي بناء  ل  طل  اللجنة التنييةيةي وي عد   .أ

ىا تتتة   بنتيجة الجرد تقريرا  يرفت إل  اللجنة التنييةية ومدير القسةةا أو الإدارص المسةةتييدص مع العندصي

 .-إع وجدت  -الإجراءات اللا مة لتسوية اليروق  

بعد مراجعة مسةتندات العندص المسةتديمة تظو  إل  الظسةابات لأج  تسةجيلنا فع النااا المظاسةبع بعد   . 

تظليلناي وتظم   ل  الظسةابات المسةتييدص ظسة  طبيعتناي مت انتباه المظاسة  إل   دا تسةجي  العندص  

 وإميالنا فع ظسابات مجملة.بشك  إجمالع  
 تصي  العند المستديمة فع الظالات التالية:

فع نناية السةنة المالية ويورد المتبقع مننا إل  البنك أو الصةندوقي كما أننا تسةتعاض كاملة فع بداية  .1

 السنة المالية الجديدص.

  ندما تطل  الإدارص الطالبة لنا تصييتنا لانتياء ال رض مننا. .2

الظاجة لنقلنا مع مواف إل  مواف ،تر لأي سةب  مع الأسةبا  كالإجا ص أو المرض أو الوفاص   ند   .3

 أو إنناء العم .
 تتطل   ملية الصرف مع العند المالية المستديمة ما يلع: .أ

 استتداا سندات صرف مع دفاتر مطبو ة بعرماا مسلسلة. .1

 الصلاظية.أع تكوع سندات الصرف مصادمة مع مب  صاظ   .2
يتا التوميت  لينا بواسةطة الشةتص المسةلو   ع العندص بما يييد السةداد  مسةتند بالاسةتلاا أو سةند   .3

 مبض(.

 تتا كتابة المبالغ بالأرماا والظروف. .4
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 يج  أع يظتوي سند الصرف  ل  وصف كافٍ لأسبا  المصروف. .5

 أع تكوع المستندات باسا الجمعية ولي  باسا أظد موايينا. .6

 لمستندات بتواريخ مقاربة لتاريخ تقديمنا.أع تكوع ا .7
 ألا ي يد ما يصرف مع العندص المستديمة  ع المبلغ المظدد لنا مع مب  صاظ  الصلاظية. .8

فع ظالة تعةر الظصةةو   ل  مسةةتند مليد للصةةرف يتا اسةةتتداا نموةج داتلع يورةةح نو  المصةةروف تيصةةيليا    .  

ويعتمد مع اللجنة التنييةية ويكوع ةلك فع ظالات اسةةةتىنايية وفع   والقايا ب ي ويومت مع مدير إدارص مسةةةتلا العندصي

 ريال فقط ألف ريال سعودي لا اير. 1000أريع الظدودي وبما لا يتجاو  مبلغ 
 

 

 

  
 العندص الملمتة:

العنةدص الملمتةة مع المبلغ الةةي يسةةةةةلا لأظةد المواييع فع أي إدارص أو مومت  مة  لانيةاق اير            

 المعروف ميمت  بدمة مقدما  لإتماا  ملية شراء مباشر مع السوق.
تعتمةد العنةدص الملمتةة مع اللجنةة التنييةةيةة بنةاء  ل  طلة  مع إدارص معينةة  ل  أع يظةدد فع مةةا الطلة    .أ

مقدار مةه العندص ومجالات الصةةرف والمواف الةي سةةتصةةرف ل ي ويظرر مع أصةة  ونسةةتةي كما 

 يلع:

إل  مسةا الظسةابات بعد ا تمادهي مع أج  إ داد نموةج صةرف الشةيك  الأصة : ويرسة    .1

 أو التظوي  البنكع

 النستة الوظيدص: وتبق  مت الإدارص الطالبة للعندص الملمتة لأاراض المراجعة. .2
لا يجو  الصةةةرف مع العندص الملمتة إلا لل رض الةي طلبت مع أجل ي وبناء  ل  مسةةةتندات مليدص   . 

 النواظع الشكلية والمورو يةي كما ينطبع  ل  العند المستديمة.للصرف تستوفع  
لا يجو  صةرف  ندص ملمتة لأظد الأشةتاص إةا كاع فع ظو ت   ندص أترة ملمتة أو مسةتديمة إلا  .ج

 بعد تسويتنا.
 يشترط فيمع يكوع مسلولا   ع العندص الملمتة ما يلع: .د

 أع يكوع مع العامليع الدايميع فع الجمعية. .1

  املا  فع مسا الظسابات التابت لإدارص الشلوع المالية والإدارية.ألا يكوع   .2

  ألا يكوع تابعا  لأي لجنة أو مسا متتص بالمرامبة والتدميع المالع. .3
تصةةرف العندص الملمتة بموج  سةةند صةةرف شةةيكات أو نموةج تظوي  بنكع للمسةةلو   نناي  ل  أع  

 يعد مع أص  ونستة كما يلع:
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 النستة الوظيدص الأص  

 سند صرف شيك
يرسةةة  لقسةةةا الظسةةةابات مرفقا  

بطلة  العنةدص المةاليةة المومت مع 

 اللجنة التنييةية
 تبق  فع الدفتر ل رض المراجعة 

 يسلا للبنك نموةج تظوي  بنكع
يرسةةة  لقسةةةا الظسةةةابات مرفقا  

بطلة  العنةدص المةاليةة المومت مع 

 اللجنة التنييةية

  

تتا تسةةةةةويةة العنةدص الملمتةة فع مةدص لا تتجةاو   شةةةةةرص أيةاا مع تةاريخ انتنةاء ال رض الةةي              

واليظص بعد ا تمادما مع صةةةةاظ  صةةةةرفت مع أجل ي وتقدا المسةةةةتندات إل  الظسةةةةابات للمراجعة  

الصلاظيةي وبعد توريد المتبقع مننا إل  الصندوق أو البنك بظس  إجراءات التوريد المعتمدصي ىا تسج   

 فع الدفاتر وتظم   ل  الظسابات المستييدص طبقا  لطبيعتنا.
 تصي  العند الملمتة فع الظالات التالية:

 المتبقع مننا إل  البنك.فع نناية السنة المالية ويورد   .1

  ندما تطل  الإدارص الطالبة لنا تصييتنا لانتياء ال رض مننا. .2

 ند الظاجة لنقلنا مع مواف إل  مواف ،تر لأي سةب  مع الأسةبا  كالإجا ص أو المرض أو الوفاص   .3

 أو إنناء العم .
 

 

والميروشةات وتجني ات  إع الأصةو  الشةتصةية مى  الأجن ص والمعدات والأدوات والأىاي              

الظاسةة  ا لع ووسةةاي  الاتصةةا  ووسةةاي  النق  التع تصةةرف مع مسةةتود  الجمعيةي أو يتا شةةرالما 

ووورعنا تظت تصرف مواف أو مجمو ة مع المواييع ل رض تنيية مناا وااييناي تترت لقيدما 

ا و ع سةةةلامتنا  وتسةةةجيلنا فع  سةةةج  العند العينية( وإىباتنا كعندص مسةةةلمةي ويكوع مسةةةلولا   نن

والمظافاة  لينا وظسةع اسةتعمالنا ظسة  الأصةو  المتعارف  ليناي و ل  الوج  الصةظيح وإ ادتنا  

 إل  الجمعية  ند الطل .
لا تسةدد تعويرةات نناية التدمة ولا تمنح شةنادص براءص الةمة لأي مواف تنتنع تدمات  مع              

العند المسةةجلة  لي  سةةواء  كانت  ندا  نقدية أو  ينيةي أو سةةداد الجمعية مالا يقا بتسةةليا وإتلاء كافة 

 القيا المترتبة  لي  مع العند التع لا يسلمنا.
يتا التعةامةد  ل  تةعميع اظتيةاجةات الجمعيةة مع التةدمةات بموجة   قود سةةةةةنويةة أو تطةابةات              

 ا  للصلاظيات المتولة إلي .تعميد لنةا ال رض بعد ا تمادما مع صاظ  الصلاظية فع الجمعية وطبق
إع ا تماد  قود التدمات يسةةتل ا بالرةةرورص تنييةما بشةةك  سةةليا بواسةةطة المسةةتندات              

الناةاميةة المتبعةة وطبقةا  لاجراءات المنصةةةةةوص  لينا فع الأنامة الداتلية للجمعية ويعتبر القسةةةةا  
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 اعتماد مجلس الإدارة 

بالجمعية في اجتماع مجلس    سياسة الصرف للبرامج والأنشطة والمصروفات الإدارية والعموميةتم اعتماد  

 مــ .01/2024/ 18هـ، الموافق 1445/ 06/07بتاريخ  /ج (1/24الإدارة )

 

 

 رئيس مجلس إدارة       

 جمعية إجلال بمكة المكرمة

 

 

 

 عبد الله حسن آل مانع     

 

الطال  للتدمة المعنع بنةه الأ ما  والتدمات ومسةةلو   ع صةةظة تنيية مةه العقودي ويتطل  ةلك 

ارص الشةةةلوع المالية والإدارية  ند صةةةرف دفعات أو مسةةةتظقات الجنة المقدمة للتدمةي مع  تعكد إد

 تلا  توميت القسا أو الإدارص المعنية بعع تنيية التدمة تا بالشك  السليا و ل  الوج  المطلو .
توفرت  يجو  تجديد  قود التدمات وبةات الشةروط المنصةوص  لينا فع العقود المنتنية إةا              

 فينا الشروط ا تية:

أع يكوع المتعند مد ماا بتنيية الت امات   ل  وج  مررةةع فع مدص العقد السةةابقةي وفع تقرير مكتو    .1

 مع مب  الجنة المشرفةي ومعتمد مع مب  اللجنة التنييةية.

ت يرات  امة ألا يكوع مد طرأ انتياض وارةح  ل  فيات الأسةعار أو الأجور مورةو  العقدي أو أي  .2

 فع شك  ومرموع التدمة المطلوبة.


