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 أحكام عامة وتعاريف  الفصل الأول: 
 

 تسري أحكام هذه اللائحة على جميع الأعمال المالية للجمعية وفروعه التابعة له. ( :1مادة)

 

يقصد  بالعبارا  والألاا  التالية أمما ور   ف  هذه اللائحة المعام  الموحدحة أمام كل مم ا على المحو   ( :2مادة)

 التال :

 الوزارة : وزارة الموار  البشرية والتممية الاجتماعية  . (أ

ر دم   (ب  الدوزرا   مدجدلد   بدقدرار  الصدددددددا رة  الأهدلديدددة  والدمدرسدددددسدددددددا   الدجدمدعديدددا   مد دددام  (  61الدمد دددام 

 هد19/02/1437( وتاريخ 8هد المصا ق عليه بالمرسوم الملك  ر م  م/18/02/1437وتاريخ

ل ج( اللائحة التمايذية للم ام: اللائحة التمايذية لم ام الجمعيا  والمرسدسدا  الأهلية الصدا رة بقرار وزير العم

 هد11/6/1437( وتاريخ 73739والتممية الاجتماعية ر م  

 .  إجلال بمكة المكرمة ( الجمعية : جمعية 

 إجلال بمكة المكرمةهد( المجل  : مجل  إ ارة جمعية 

 إجلال بمكة المكرمةو( الرئي : رئي  مجل  الإ ارة لجمعية 

 كرمةإجلال بمكة المز( الم ير التمايذي : الم ير التمايذي لجمعية 

 ح( الإ ارة المالية : إ ارة الشرون المالية بالجمعية.

 

تطبق أم مدة وزارة الموا  البشدددددريدة و التمميدة الاجتمداعيدة ولوائح دا ذا  العلا دة والقرارا  الوزاريدة    ( :3ماادة )

لم ير  بشدنمه  الصدا رة تمايذا  ل ا كل ف  بابه وكذل  اللائحة الأسداسدية للجمعية و رارا  مجل  إ ارة الجمعية فيما  

 مص فيما سبق أو لم ير  بشنمه مص ف  هذه اللائحة .
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 السياسات المالية والمحاسبية الفصل الثاني:
 

: تح   السددمة المالية للجمعية بنيم  عشددر شدد را  تب أ من يماير من كل عام وتمت   ف  م ر يوم من شدد ر   (4مادة )

  يسمبر من ذل  العام.

 

تتقي  الجمعية بالمعايير المحاسدبية الصدا رة من ال يئة السدعو ية للمحاسدبين القاموميين وبالمماذج والتقارير   ( :5مادة)

 ( من اللائحة التمايذية للم ام.36رة كما جا  ف  الما ة  المحاسبية الت  تص رها الوزا

 

مع ع م الإ لال ببمو  اللوائح المالية وأي لوائح وأ لة أ رى مم مة للعمل بالجمعية ،يلزم موافقة مجل    ( :6مادة)

 الإ ارة أو من ياوحه فيما يل :

 إبرام  روض مع البمو  أو مع الأفرا  وفق الحوابط الشرعية. -أ

 ...إلخ(.-الإجار-الرهن-لعقو  الت  ترتب التزاما  على الجمعية لأكير من سمة مالية  عقو  توري  إبرام ا -ب 

 التصالح أو التمازل أو فسخ العقو . -ج

 إمشا  أو تشغيل أي مشروع استيماري ج ي . -  

 بيع أي أصل من الأصول اليابتة للجمعية. -هد

 ية.تع يل م م الرواتب أو الحوافز لممسوب  الجمع -و

 تع يل الصلاحيا  المالية. -ز

 

 يص ر الرئي  تعاميم تتحمن على الأ ل ما يل : ( :7مادة )

 مماذج من التو يعا  المعتم ة. -أ

 التع يلا  بالإحافة أو الحذف ف  اعتما  التو يعا  المق ية ال ا لية مع بيان تاريخ سريام ا. -ب 

 تاويض الصلاحيا  وما يتبعه من  رارا .ح و  المبالغ المق ية للتو يعا  والت  يح  ها  ليل  -ج
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( من هدذه اللائحدة ، يلزم أن تتم  11   ةمع عد م الإ لال بم م الر دابدة الد ا ليدة ومدا تشدددددتمدل عليده المدا    ( :8ماادة )

لف أو   مراجعة جميع  العمليا  المالية  بل الصددرف سددوا  كان الصددرف بموجب شدديكا  أو مق ا  أو من  لال السدد 

 .ةالمر ت الع   المست يمة أو

 

 مدير المالي بالجمعيةالمهام 

 

م ير المال  الالتمايذي يكون    سددرولمع ع م الإ لال بصددلاحيا  و مسددروليا  مجل  الإ ارة والم ( :9مادة)

 مسرولا  عن جميع شرون الجمعية المالية، ولا سيما:

 تمايذ ومرا بة أحكام اللائحة المالية والقرارا  التمايذية ل ا. -أ

ات اذ إجرا ا  الجر  السددددموي لل زائن الرئيسددددية والارعية ف  موع ه وكذل  الجر  المااجت بين و      -ب 

 وم ر وله سلطة تاويض من يباشر إجرا  الجر  ميابة عمه  ون أن ي ل ذل  بمسروليته.

 ة للجمعية. إجرا  الجر  مصف السموي لكافة الأصول اليابتة للجمعية ومطابقت ا على سجلا  الأصول اليابت  -ج

 

م ير المدال  بالتعداون مع الإ ارا  ذا  العلا ة إع ا  أ لة لرجرا ا  المدالية والعمل على  اليتولى   ( :10مادة )

تطويرها بشدكل مسدتمر وفق الأم مة واللوائح السدارية وبما يحقق كاا ة وفاعلية ف  الأ ا  المال  واعتما ها من  

 الرئي .

 

ال  وحدع م ام مال  محاسدب  ملائم للجمعية والعمل على تطبيقه وفق ما مصد   م ير المال: يتولى    (11مادة )

 عليه الأم مة التشريعية واللوائح المم مة لأعمال الجمعيا   بما في ا هذه اللائحة ووفق العرف المحاسب .

 

المت صدصدة  لم ير المال  أن يسدتعين بنصدحاب ال برة من المرسدسدا  الامية والمكاتب الاسدتشدارية  ل  ( :12مادة)

 وغيرها ف  تم يم أعمال إ ارته ومن ذل :

 إع ا  الموازمة التق يرية للجمعية. -أ

 إع ا   راسا  الج وى للمشاريع الاستيمارية للجمعية. -ب 
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 إع ا  وتطوير إجرا ا  الإ ارة المالية وم م ا الآلية. -ج

أعماله ولكن لا يباشدر ذل  إلا بع  موافقة  م ير  المال  ترشديح من يراه مماسدبا  لمسداع ته ف  أ ا  ل: ل  (13مادة)

 المجل .

يقوم مجل  الإ ارة أو من ياوحددده بتعيين محاسدددب أو أكير للجمعية تح  إشدددراف م ير مال    ( :14مادة )

يتولى القيام بالأعمال المالية المحاسدددبية من تسدددجيل ف  ال فاتر المالية وترصدددي ها ، وإع ا  التقارير ال ورية  

 ذل  مما تتطلبه طبيعة أعمال المحاسبة.والسموية وغير 

م ير التحا  جميع ال فاتر والسدجلا  والمسدتم ا  المحاسدبية للجمعية ف  مقرها وت   مسدرولية   ( :15مادة )

 المال  ومو ايه.

مد ير المدال  مع مو ايده إعد ا  مشدددددروع الميزاميدة التقد يريدة للجمعيدة بدالتعداون مع كدافدة ال: يتولى    (16ماادة )

 الوح ا  الإ ارية الأ رى ف  الجمعية، وذل  وفق تعليما  مجل  الإ ارة.

م ير المال  ومو ايه تسدددد يل م ام المحاسددددب القاموم  المعتم  من مجل  الإ ارة وتق يم  العلى   ( :17مادة )

 كافة البياما  والمعلوما  الت  تتطلب ا م ام عمله ف  مراجعة القوائم المالية للجمعية.

 

 المحاسبي:التسجيل  

 ( : 18مادة)

يتم تسدددجيل أصدددول و صدددوم الجمعية على أسدددا  التكلاة التاري ية ، و ي  الإيرا ا  والماقا  وفقا  لمب أ  -أ

 الاستحقاق.

تسددجيل حسددابا  الجمعية وفقا  لطريقة القي  المز وج ف  حددو  القواع  والأعراف المحاسددبية المتعارف   -ب 

 علي ا.

 ا ير  ف   ليل الحسابا .تاتح حسابا  الجمعية وفقا  لم -ج

 يتم تسجيل القيو  المحاسبية من وا ع مستم ا  معتم ة من الأش اص ذوي صلاحية الاعتما .  -  

 تتم الإجرا ا  المحاسبية لعمليا  الجمعية باست  ام الحاسب الآل  ف  مقر الجمعية. -هد
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 الأصول الثابتة

 ( :19مادة )

التاري ية متحددممه كافة التكاليف اللازمة المتكب ة لجعل الأصددل صددالحا   تسددجيل الأصددل اليابتة بتكلات ا   -أ

 للتشغيل.

 ت  ر الأصول اليابتة بالقوائم المالية بتكلات ا التاري ية م صوما  مم ا مجمع الإهلا  المتراكم. -ب 

لمالية وسديرشد  ف  ت سدت ل  الأصدول اليابتة ببتباع طريقة القسدط الياب  وفقا  للمسدب المئوية الت  يع ها م ير ا  -ج

إع ا ها بالمسدب المئوية لإهلا  الأصدول اليابتة الصدا رة عن مصدلحة الزكاة أو أي ج ة عامة أ رى تصد ر 

 ميل هذه المسب ويقرها مجل  الإ ارة أو الرئي .

  إتباع سدياسدة للتميز بين المصداريف الرأسدمالية والإرا ية باعتبار الأولى ه  الت  تكون غير متكررة وتطيل -  

 العمر الإمتاج  والا تصا ي للأصل.

 المخزون

 

: يقيم الم زون السددلع  وفقا  لسددعر التكلاة أو السددوق أي ما أ ل ويح   سددعر التكلاة على أسددا     (20مادة )

 الوار  أولا  صا ر أولا .

 

 يقيم الم زون من التبرعا  العيمية وفقا  لسعر السوق ويع  أح  موار  الجمعية. (21مادة )

 القوائم المالية

 ية وفقا  للمعايير الصا رة من ال يئة السعو ية للمحاسبين القاموميين.يتم إع ا  القوائم المالية للجمع ( :22مادة)
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 الحسابات والقوائم الختامية والتقارير الدورية  الفصل الثالث:
 

 الحسابا  ال تامية

يتولى الرئي  إصدد ار التعليما  الواجب اتباع ا لإ اال الحسددابا  ف  موع  أ صدداه  م  عشددر يوما   ( :23مادة)

 م اية العام المال . بل 

 

التمايذي    سدددروليتولى م ير المالية م مة الإشدددراف على إع ا  القوائم المالية ومرفقات ا وتق يم ا للم( : 24مادة )

 لعرح ا على المجل .

 التقارير الدورية

 (:25مادة )

والتنك  من صدددحة البياما   عتما  التقارير المالية الشددد رية والربع سدددموية  ام ير المال  مراجعة واليتولى   -أ

المد رجة في دا ومطدابقت دا للموازمة المعتمد ة من مجل  الإ ارة وعرحددددد دا على الج دا  الإ ارية المعد ة من  

 أجل ا ف  المواعي  المح  ة لذل .

مد ير المدال  إعد ا  القوائم المداليدة الربع سدددددمويدة وتقد يم دا مع كدافدة المعلومدا  والبيدامدا  الت  يطلب دا  اليتولى   -ب 

  ب الحسابا   المحاسب القاموم ( والذي يقوم ب وره بالاحص المح و  وفقا  لمعايير المحاسبية.مرا

م ير المال  تحليل البياما  الوار ة ف  القوائم المالية باسددددت  ام أسدددداليب التحليل المال  المتعارف  اليتولى    -ج

 ه.علي ا ورفع تقرير بمتائج هذا التحليل وم لولاته للرئي  أو من يميب

م ير المدال  المدذكورة ف  هذا الم ير المدال  يصددددد ر الرئي   رار  بتاويض م دام وواجبدا   الف  حال غيداب   -  

 الاصل لمن يكون أهلا  لذل .

 

تم يم حسدابا  الجمعية وفقا  لما تقحد  به  واع  وم م وأحكام المعايير المحاسدبية وتمسد  الجمعية    ( :26مادة)

مطبوعا  اللازمة لتطبيق الم ام وذل   ون الإ لال ببمسدددا  ال فاتر القامومية  مجموعة ال فاتر والسدددجلا  وال

 الت  تطلب ا القوامين بالمملكة العربية السعو ية.
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يتم القي  بال فاتر أو بالحاسدددب الآل  أولا  بنول من وا ع المسدددتم ا  المعتم ة من الم تصدددين مع   ( :27مادة )

تمكن من الرجوع إلي ا ويجب تقسيم العمل بالإ ارة المالية بما يتاق م م    حرورة حا  المستم ا  المري ة للقيو  

 م ير المال  أو من يميبه.الالر ابة ال ا لية ويكون ذل  تح  مسرولية وإشراف 

تع  الإ ارة المالية كل شدد ر تقريرا  توحددح فيه الموار  والاسددت  اما  الاعلية مقارما  باعتما ا    ( :28مادة )

 تق يرية المعتم ة وأي تقارير أ رى يطلب ا مجل  الإ ارة.الموازمة ال

 

 -تع  الإ ارة المالية م اية كل يلاية أش ر و بل اليوم ال ام  من الش ر التال  ما يل : ( :29مادة )

 القوائم المالية عن الاترة السابقة  المركز المال  ،  ائمة الت فق المق ي....( -أ

 ابا  وال فاتر التحليلية أو  فاتر الأستاذ المساع ة.كشوف تاصيلية بحركة وأرص ة الحس -ب 

 

تع  الإ ارة المالية القوائم المالية السددموية طبقا  للقواع  والمعايير المحاسددبية المتعارف علي ا وف    ( :30مادة )

  ما ( من هذه اللائحة وما لا يتعارض مع القوامين السدارية على أن يراع29و  25المواع  المح  ة ف  الموا   

 يل :

إجرا  كافة التسدددويا  الجر ية  بل إع ا  القوائم المالية بحيح تحمل السدددمة المالية بكافة ما ي صددد ا من   -أ

ماقا  وإيرا ا  طبقا  للمبا ئ المحاسدبية المتعارف علي ا وبحيح ت  ر القوائم المالية ال تامية متيجة أعمال  

 الجمعية ف  م اية هذه الاترة.

 ة كل ما تمص القوامين على وجوبه وإيباته في ا.تتحمن حسابا  الجمعي -ب 

 تكوين الم صصا  الكافية لمقابلة جميع الالتزاما  والمسروليا . -ج
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 الموازنة التقديرية الفصل الرابع:
 

الموازمة التقد يرية ه  البرمامج المدال  السدددددموي للجمعيدة لتحقيق الأه اف الت  يقررها مجل  الإ ارة   ( :31مادة)

 وه  تتحمن جميع الاست  اما  والموار  لأوجه أمشطة الجمعية بما يتوافق مع استراتيجيا  الجمعية .

 

 ت  ف الموازمة التق يرية إلى ما يل : ( :32مادة )

  ة على أسا  علم  مستم  إلى  راسا  وا عية .وحع  طة عمل مم مة ومع -أ

 توحيح الأغراض المح  ة لمشاط الجمعية المستقبلية.  -ب 

 مساع ة إ ارة الجمعية على تمايذ سياسات ا والتعريف بتل  السياسا . -ج

 أن تكون أ اة لقيا  الأ ا  الكل  ف  الجمعية. -  

ذل  عن طريق المقارما  المستمرة بين الأر ام المق رة أن تكون أ اة من أ وا  الر ابة والحبط ال ا ل  و  -هدد

 والأر ام الاعلية.

المسددداع ة على تق ير احتياجا  الجمعية من رأ  المال العامل وكمية المق  اللازم توفره لسددد ا  الالتزاما     -و

 ال ورية أولا  بنول.

 

التمايذي وكذل    المسددرولالموازمة برئاسددة  بتشددكيل لجمة لإع ا    اا   رار  يصدد ر مجل  الإ ارة سددموي   ( :33مادة )

 إص ار التعليما  الواجب إتباع ا عم  إع ا  الموازمة التق يرية وفقا  للأس  الت  تحقق أه اف الجمعية.

 

تع  الموازمة على أسدا  التصدميف الموع  لأوجه مشداط الجمعية ويجوز أن ت رج ف  الموازمة بعض   ( :34مادة )

لية  ون التقي  بالتقسديم المذكور على أن يشدرح سدبب ذل  ويتم تق ير الموازمة من إرا ا  الاعتما ا  بصدورة إجما

 ومصروفا  بالريال السعو ي.
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تع  كل إ ارة من إ ارا  الجمعية  بل ب   السدددمة المالية بيلاية أشددد ر على الأ ل مشدددروعا  للموازمة   ( :35مادة )

برمامج العمل ب ا على أن يتم الامت ا  من الإع ا   بل م اية شد ر أكتوبر  التق يرية عن السدمة المالية القا مة متحدمما   

 من كل عام.

 

تقوم الإ ارة المداليدة بتجميع البيداما  ال داصدددددة بالموازمة التقد يرية من الايرا ا  الم تلادة على أن يتم    ( :36مادة )

مراجعت ا ووحدع ا ف  صدورة مجملة وعرحد ا على لجمة إع ا  الموازمة التق يرية  بل م اية شد ر ذي القع ة من  

 كل عام.

لتق يرا  المق مة من الإ ارا  الم تلاة وكذل  ال عم الام   تتولى لجمة إع ا  الموازمة تمسديق وتع يل ا ( :37مادة )

لتلد  الإ ارا  إذا لزم الأمر يم تعد  مشدددددروعدا  متكداملا  للموازمدة التقد يريدة وذلد   بدل م دايدة المصدددددف الأول من ذي 

 القع ة من كل عام.

 

غايته الأول من ذي الحجة   يرفع مشددروع الموازمة التق يرية من لجمة الموازمة إلى الرئي  ف  موع   ( :38مادة )

 من العام ماسة لعرحه على مجل  الإ ارة لاعتما ه زمن يم مصا  ته من المحاسب القاموم .

 

التمايذي بببلاغ الإ ارا  الم تلاة بالاعتما ا  المقررة   المسددددرولبع  اعتما  الموازمة التق يرية يقوم   ( :39مادة )

ل ا وتلتزم تل  الإ ارا  بالتمايذ ف  ح و ها أو طلب الحصدول على تجاوز الاعتما ا  من أصدحاب الصدلاحية ف  

 ذل .

 

ار  ف  حالة تن ر صددد ور أو تصددد يق الموازمة فبن الإمااق ف  السدددمة المالية الج ي ة يكون على غر ( :40مادة )

 اعتما ا  الصرف ف  السمة المالية السابقة .

 

تع  الموازمة التق يرية وسدلة ر ابة مباشدرة على مشداط وأعمال الجمعية وتع  الإ ارا  المالية تقريرا    ( :41مادة )

 وريا  شدددد ريا  ف  اليوم ال ام  من الشدددد ر التال  موحددددحا  به الموار  والاسددددت  اما  الاعلية مقارما  بتق يرا   
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لموازمدة التقد يريدة والامحرافدا  ومبررات دا وطرق علاج دا أو التغلدب علي دا ومد ى مطدابقت دا التمايدذ الاعل  مع  ا

 البرامج الت  بمي  على أساس ا تق يرا  الموازمة ومشروع التمبر لبا   العام.

 

 ة كما يل :تكون صلاحية الموافقة على تجاوز الاعتما ا  لكل المستويا  الإ ارية للجمعي (:42مادة )

م ير ال( ف  أح  بمو  الصدددددرف من وفرا  بم  أو بمو  أ رى ويكون من صدددددلاحية  %5التجاوز بمق ار   -أ

 ( وما زا  على ذل  يرجع إلى مجل  الإ ارة.%25المال  ويرجع للرئي  فما هو أكير من ذل  حتى  

قابل زيا ة ف  الإرا ا  تكون  ( ف  جملة المصدروفا  المق رة للسدمة المالية بنكمل ا م%15التجاوز بمق ار   -ب 

 لم ير المال  مع الرئي  مجتمعين.لصلاحية مز وجة 

 

 الإيرادات الفصل الخامس:
 

 تتكون إيرا ا  الجمعية مما يل  : ( :43مادة )

 التبرعا  و ال با  المق ية والعيمية . (أ

 الوصايا والأو اف والزكاة و الص  ا . (ب 

 التبرعا  العيمية .عائ ا  بيع أو إعا ة است  ام  (ج

 برامج رعاية مماسبا  الجمعية. (  

 هد( إرا ا  الأمشطة ذا  العائ  المالية.

 ة والممقولة.تو( عائ ا  استيمار ممتلكا  الجمعية الياب

 ز( ما يقرر ل ا من إعاما  حكومية.

 ويرها.طح( ما    ي صصه صم وق  عم الجمعيا  من  عم لبرامج ا وت

تحقق ا الجمعية من  لال إ ارت ا لمرسدسدة تابعة لإح ى الج ا  الحكومية أو ال اصدة    ط( الموار  المالية الت 

 ( من الم ام.27أو تمايذ مشروعا  أو برامج ا وفقا  للما ة  
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( من  21تمتمع الجمعيدة عن تلق  إعدامدا  من  دارج المملكدة إلا بعد  موافقدة الوزارة حسدددددب المدا ة  ( : 44ماادة  )

 الم ام.

 

م الت  تقحددد  ب ا الأم مة السدددارية ف  المملكة ذا  الشدددق المال  ايجب على الجمعية مراعاة الأحك( : 45مادة )

 ( من اللائحة التمايذية للم ام.40ومم ا م ام مكافحة غسيل الأموال وتمويل الإرهاب وفقا  للما ة  

 

ية وعل  الإ ارة المالية أن تقوم  تراع  الجمعية عن إع ا  البرامج اللازمة للقيام بنمشدددطة الاسدددتيمار( : 46مادة )

 بمتابعة حسابا  الجمعية وعمل مذكرا  التسوية اللازمة.

 

ياتح حسدددداب بمك  أو أكير ل ى بم  أو أكير يح  ها مجل  الإ ارة  يح  ها مجل  الإ ارة تور  إليه   ( :47مادة )

 مل مذكرا  التسوية اللازمة.كافة المتحصلا  وعلى الإ ارة المالية أن تقوم بمتابعة حسابا  الجمعية وع

 

يجب توري  المتحصددلا  المق ية أو التوري  بشدديكا  أو بحوالا  أو بغيرها إلى  البم  ف  ذا  اليوم   ( :48مادة )

ا  من يوم العمل التال  للتحصدديل هذا إن كان المبلغ أكير من يلاية ألاف ريال  أو ف  موع  غايته السدداعة اليالية   ر  

 وإن كان أ ل من ذل  فا  م اية الأسبوع.

الحدالا  الاسدددددتيمدائيدة أو حسدددددب  روف العمدل تدن ير توريد  المتحصدددددلا  حتى م دايدة اليوم اليدام   ويجوز ف   

 للمتحصلا  .

على الإ ارة المالية متابعة تحصدديل حقوق الجمعية ف  أو ا  اسددتحقا  ا وإع ا  تقارير ترفع للرئي    ( :49مادة )

 را ا  المماسبة بشنم ا.أو من يموب عمه عن أي حقوق استحق  وتعذر تحصيل ا لات اذ الإج

 

لا يجوز التمدازل عن أي حقوق للجمعيدة يتعدذر تحصددددديل دا إلا بعد  اسدددددتمااذ كافة الوسدددددائل الم امية   ( :50مادة )

 والقامومية اللازمة لتحصيل ا.
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يكون التمازل عن حقوق الجمعية المال  والعيمية و إع ام ال يون من صددددلاحية مجل  الإ ارة أو من   ( :51مادة )

 وحه.يا

 

يتم تحصددديل الأموال المسدددتحقة للجمعية ل ى الغير إما مق ا  أو بشددديكا  أو بتحويل على الحسدددابا    ( :52مادة )

البمكية المعتم ة للجمعية أو بني محرر ذي  يمة مق ية وتقبض حقوق الجمعية بواسدطة أمين الصدم وق أو من يكلف  

ر كافة الشيكا  الوار ة باسم الجمعية فقط ولي  بنسما   بالتحصيل ويحرر ب ا سم   بض م ام  مع مراعاة أن تحر

 الأش اص.

 

مد ير المدال  متدابعدة إيرا ا  الجمعيدة المحصدددددلدة بشددددديكدا  والتدنكد  من تحصددددديل دا ف  اليتعين على   ( :53ماادة )

 مواعي ها والقيام بالإجرا ا  اللازمة لحا  حقوق الجمعية ف  حالة  رفض هذه الشيكا  من  بل البمو .

 

 يجوز للجمعية أن يرمن ما يحتاج إليه من موار  إحافية بكل أو بعض الطرق الآتية: ( :54ة )ماد

 التس يلا  الائتمامية الشرعية. -أ

 القروض الحسمة . -ب 

اسددتيمارا  تجارية أو صددماعية أو غيرها على أن ي تار مجل  الإ ارة بين هذه الطرق لكل حالة ما يجمع    -ج

وبين تحقيق أكبر عائ  ممكن مع ع م الإ لال بما يقره مجل  الإ ارة من  بين أمسدددب الشدددروط وأ ل الم اطر  

 حوابط تحكم هذه الأمور.
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 المصروفات الفصل السادس:
 

 تتنلف مصروفا  الجمعية من : ( :55مادة )

 مصاريف برامج الجمعية ومشاريع ا وأمشطت ا. .1

 مصاريف أعمال ال  ما  الت  تق م ا الجمعية. .2

 الصيامة والم افة.مصاريف  .3

 المصاريف الإ ارية والعمومية . .4

 مصاريف المكاتب . .5

 مصروفا  ال  ما  الم مية والاستشارية المق مة من الغير . .6

 مصاريف ا تما  الأصول اليابتة . .7

 مصاريف رسوم حكومية وأهلية . .8

 المصاريف الأ رى . .9

 

 : يشترط لصحة الم فوعا  توفر الشروط التالية :  (56مادة )

 تتم بموافقة صاحب الصلاحية . أن .1

 تو يع إذن الصرف أو الشي  من  بل رئي  المجل  أو مائبه مع م ير المالية . .2

 أن تكون المشتريا  أو الأشغال أو ال  ما  المماذة كلي ا أو جزئي ا لصالح مشاط الجمعية . .3

( من هذه 49حكام الما ة  توفر مسدددتم  ييب  مطالبة الغير بقيمة توري  ال  مة أو الأصدددل إلا ما يشدددمله أ .4

 اللائحة. 

 توفر مستم  أصلى ييب  استلام الجمعية فعلي ا للبمو  المشتراة أو ال  ما  المق مة . .5
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ا ولا تحتاج لموافقة مسبقة من الرئي  أو من يموب عمه :( 57مادة )   -: تعتبر الم فوعا  التالية معقو ة حكم 

المد فوعدا  المداشدددددئدة عن العقو  المبرمدة بمجر  تو عي دا من الرئي  ، ميدل : عقو  العمدل . والإيجدارا  ،  -أ

 والتنميما  الاجتماعية وما شابه ذل  .

المق مة من الج ا  الحكومية أو الأهلية ذا  الأسعار المح   ميل : مصروفا   الم فوعا  العائ ة لل  ما    -ب 

 البري  ، وال اتف ، والك ربا  ، وغيرها .

 : يتم س ا  الماقا  بموجب سم  صرف أو أمر  فع ببح ى الطرق التالية :  (58مادة )

  ي ألف ريال . مق  ا من الع  ة الميرية ، على أن  لا يتجاوز  السقف المح   للصرف المق -أ

 بشيكا  على إح ى البمو  المتعامل مع ا .  -ب 

 تحويل على البم   حوالة بمكية ( .  -  

ويتم ذل  بع  التنك  من اسدتكمال المعاملة لجميع مسدوغا  الصدرف وإرفاق المسدتم ا  ال الة على ذل  ، وكذل  

الصدلاحية وطبق ا لرجرا ا  اكتمال التو يعا  علي ا من المو اين الم تصدين ، واعتما  الصدرف من صداحب  

 الموححة ف  هذه اللائحة .

 

 : يتم  تم المستم ا  متى ما تم صرف ا ب اتم م فوع ليشير إلى س ا   يمت ا . (59مادة )

 

: لا يجوز الصرف إلا ف  ح و  الموازمة التق يرية المعتم ة ، وعلى م ير المالية التنك  من  يام الطرف   (60مادة )

ا تح   الآ ر بتمايذ ا لارتباط أو التعا   أو حلول و   الاسدددتحقاق ، ويجوز للرئي  أو من يميبه صدددرف مبلغ مق م 

 الحساب إذا است عي  ال روف ذل  ، بشرط الحصول على الحماما  الكافية  بل الصرف . 

 

 : يحكم إص ار الشيكا  الحوابط التالية :  (61مادة )

 الجمعية ب ون غطا  مال  .لا يجوز إص ار أي شي  على حسابا   -أ

 لا يجوز تحرير شيكا  لحامل ا أو على بياض . -ب 

 لا يصرف الشي  إلا للمستاي  الأول فقط . -  

 يجب التو يع على صورة الشي  من  بل الم ول بالاستلام مع أ ذ صورة من التوكيل إذا كان وكيلا  . -ح 
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 يتم الاحتاا  بكعوب الشي  ف  أرشيف الإ ارة المالية . -ج

 

: لا يجوز سددحب شدديكا  ب ل فا   إلا بع  مرور سددتة أشدد ر من تاريخ فق  الشددي  الأصددل  ، أول بع    (62مادة )

 ات اذ الإجرا ا  اللازمة للتنك  من فق  الشي  الأصل  من ماحية وحمان ع م صرفه ف  المستقبل من ماحية يامية .  

 

صدلاحية اعتما  الصدرف على المحو المبين ف    : يكون تسدلسدل المسدتويا  الإ ارية بالجمعية الت  ل ا  (63مادة )

 ليل تاويض الصدلاحيا  ، وف  جميع الحالا  لا يجوز لأح  العاملين أو الم يرين اعتما  صدرف مبالغ  اصدة به  

 إلا باعتما  المسرول الأعلى ممه .

 

 ارة أو مائبه مع  : يجب أن تكون جميع الشدديكا  الصددا رة من الجمعية مو عة من  بل رئي  مجل  الإ  (64مادة )

 م ير المال  للجمعية .التو يع 

 

 : يمبغ  موافاة كافة البمو  الت  يتعامل مع ا الجمعية بمماذج التوا يع المعتم ة .  (65مادة )

: يمبغ  ات اذ الإجرا ا  الر ابية عم  طبع سددم ا  القبض والصددرف للمق  وسددم ا  الاسددتلام وال فع   (66مادة )

الاحتاا  ب ذه السددم ا  ف  مكان أمين تح  ر ابة الم ير المال  ، وكذل  الشدديكا  غير  للشدديكا  ، مع حددرورة  

المسدتعملة ، ويجب أن تكون هذه المسدتم ا  بشدكل  اص وكافة المسدتم ا  المالية مر مة بالتسدلسدل عم  اسدت  ام ا 

 مع الاحتاا  بالمسخ الملغاة .

 

 فع على  زيمة الجمعية ف  ح و  ألف ريال ف  المرة الواح ة : يجوز الإذن بالصدرف مق  ا بموجب أمر    (67مادة )

 وباعتما  الرئي  أو مائبه . 

 

: لا يجوز  الاحتادا  لد ى أمين صدددددمد وق الجمعيدة بمبلغ يزيد  عن اللازم لاحتيداجدا  الجمعيدة ، والدذي   (68ماادة )

 . يص ر بتح ي ه  رار من الرئي  أو من يميبه بما   على ا تراح الم ير المال  
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 أمر الصرف

 

يعتبر الرئي  أو من يموب عمده هو معتمد  الصدددددرف أو ممر الد فع ، ويعتبر تو يعده على مسدددددتمد ا    ( :69ماادة )

الصددرف الم تلاة تو يع ا م ائي ا يجيز للمسددرولين عن حا  الأموال كلا  حسددب ا تصدداصدده  فع المقو  أو تحرير  

 الشيكا  أو اعتما  الإشعارا  البمكية أو شرا  الاحتياجا  . 

  أو من يموب عمه لأي تصدرف يمشدن عمه ماقة مالية يسدتلزم بالحدرورة تمايذها بشدكل سدليم  إن اعتما  الرئي -

بواسدطة المسدتم ا  الم امية المسدتعملة ل ى الجمعية وطبق ا لرجرا ا  المحاسدبية الموحدحة بالم ام المال ، 

 م ير المال  مسرولا  عن صحة تمايذ هذه الإجرا ا . الويعتبر 

لمسدتم  الم ام  الذي يجيز لأمما  الصدما يق  فع المقو  وهو المسدتم  الم ام  الذي يعتبر  سدم  الصدرف( ا -

 يجيز سحب المقو  من البم .

 

 المصروفات الاستثمارية

 

: يكون شددددرا  العقارا  والأصددددول اليابتة وكافة المصددددروفا  الاسددددتيمارية طبق ا للمعتم  ف   طة  (  70مادة )

الصددلاحيا  الماوحددة ف   ليل تاويض الصددلاحيا  وبما يتوافق مع المصددوص  المشددروع التجاري ، وبحسددب  

  كور ف  هذه اللوائح والأ لة .ذ الم امية الوار  ف  هذه اللائحة ، ويرجع لمجل  الإ ارة ف  كل إجرا  شرا  غير م
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 الفصل السابع : المشتريات
 

 -، ويتم ذل  بنح  الطرق التالية : : يكون تنمين مشتريا  الجمعية عن طريق السوق المحل ( 71مادة ) 

 التنمين المباشر.  -أ

 حسب ما يوصى به الرئي  أول من يميبه. -ب 

المشدتريا  الت  تزي   يمت ا عن ألا  ريال لا يتم تنميم ا إلا بع  التنك  من مماسدبة الأسدعار عن طريق طلب  -  

 عروض أسعار، أو ما يراه مجل  الإ ارة.  

 

  الجمعية بموجب أوامر شددرا  بع  اعتما ها من الج ة صدداحبة الصددلاحية طبق ا  : يتم شددرا  احتياجا  (72مادة )

 ل ليل تاويض الصلاحيا  .

 

 : يتم إص ار طلبا  الشرا  كتابة ولا يعتم  التوجيه الشاوي .  (73مادة )

 

: للرئي  أن يقوم بتاويض من يراه مماسدبا  من المو اين المسدرولين بالجمعية بصدلاحية اعتما  الشدرا     (74مادة )

 ، على أن يراعى ف  ذل  الالتزام التام بالصلاحيا  الممموحة له ف   ليل تاويض الصلاحيا  .

 

 ا  الم امية المسدتعملة ل ى : إن اعتما  الشدرا  يسدتلزم بالحدرورة تمايذه بشدكل سدليم بواسدطة المسدتم  (75مادة )

مد ير المدال  مسدددددرولا  عن صدددددحدة تمايدذ هدذه الجمعيدة وطبقد ا لرجرا ا  الممصدددددوص علي دا ف  اللوائح ، ويعتبر  

 الإجرا ا  . 

 

  



 
  

 

19 

 

 الفصل الثامن :العهد المستديمة والمؤقتة والسلف 
 

: يجوز صدرف ع  ة مسدت يمة لمواج ة المصدروفا  الت  تتطلب ا طبيعة العمل ويح   الرئي  أو من    (76مادة )  

 ياوحه ؛ المو اين الذين تصرف ل م الع  ة والم ولين بالصرف مم ا . 

 تصرف الع  ة بموجب  رار من الرئي  أو من ياوحه، يح   فيه ب  ة الأمور التالية: -أ

 اسم المستاي  من الع  ة. .1

 الع  ة. مبلغ  .2

 الغاية من الع  ة. .3

 تاريخ امت ا  الع  ة. .4

 أسلوب استر ا ها. .5

تسدتر  الع  ة من المو ف وفق ا لما جا  بالقرار الصدا ر من ممر الصدرف، وتعالج مالي ا ومحاسدبي ا وفق موع   -ب 

 الع  ة.

ا بال فاتر. -   ا بال فاتر كما تسجل تسويت ا أيح   تسجل الع  ة عم  صرف ا فور 

تصداى الع  ة ويسدتر  الرصدي  المق ي مم ا وإي اعه ف  بم  أو  زيمة الجمعية عم  امت ا  الغرض مم ا أو   -ح 

 م اية العام بحسب طبيعة السلاة. 

 

يجب أن تري  الم فوعا  المق ية الت  تتم من الع  ة المسدددت يمة بمقتحدددى مسدددتم ا  تم  مراجعت ا    :(  77مادة )

واعتما ها من صداحب الصدلاحية ، ويسدتيمى من ذل  الحالا  الت  يصدعب في ا الحصدول على مسدتم  بشدرط اعتما   

 م ير المال  ف  ح و   مسمائة ريال . ال

 

الع  ة المسددت يمة بشددي  أو مق ا  ف  م اية كل شدد ر ، أو عم ما يصددل    : يتم اسددتعاحددة ما يصددرف من  (78مادة )

 ( من  يمت ا ، ويتم تسويت ا بالكامل ف  م اية الش ر. %50الصرف مم ا إلى  
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: يتم جر  الع  ة المسدت يمة جر  ا مااجئ ا مرة على الأ ل كل شد ر بمعرفة المسدرول المال  . وف  م اية    (79مادة )

 م ير المال .العام بواسطة ذي الحجة من كل 

 

: يجوز صدددددرف ع د ة مر تدة لأعراض  داصدددددة بمدا  على طلدب الإ ارا  الم تلادة وف   حد و    (80ماادة )

الا تصداصدا  الم ولة ب ذه اللائحة للمسدرولين عن هذه الإ ارا  . على أن يح   ف   رار الصدرف الم ة المح  ة 

 ف  غير الأغراض الم صصة ل ا. لتسوية هذه الع  ة. ويح ر صرف الع  ة المر تة 

 

: يجب تسددويه الع  ة المر تة بمجر  امت ا  الغرض الذي صددرف  من أجله ، وف  ح و  الم ة المقررة   (81مادة )

 ل ذه الع  ة ، مع وجوب ر  الع  ة المر تة ف  م اية الش ر إذا لم تصرف ف  الأغراض الم صصة ل ا . 

 

 ة المر تة ولا يجوز صددرف أكير من ع  ة مر تة لشدد ص واح  ف  ما   ( : لا يجوز  اسددتعاحددة الع 82ما ة  

مد ير المدال  مجتمعين ، كمدا لا يجوز  صدددددرف سدددددلادة مر تدة لغير المو اين  الالو د  ؛ إلا بموافقدة الرئي  و

 والمتطوعين بالجمعية.

 

 : ( : يجوز لأسباب حرورية صرف سلاة ش صية لمو ا  الجمعية حسب الشروط التالية 83ما ة  

يح   الرئي  أو من يموب عمه  يمت ا وم ة سددد ا ها على ألا تزي  القيمة راتب المو ف ليلاية أشددد ر وألا   -أ

تتجاوز م ة الس ا  سمة، ولا يجوز الجمع بين أكير من سلاة للمو ف الواح  كما يجب أن يححر كايلا  من  

 أح  مو ا  الجمعية. 

لدف لا يتجاوز مسدتحقا  م اية   مة المو ف وم اية  أن يكون إجمال  المسدتحق على المو ف من ع  د    -ب  وسد 

   مة كايله وأن يكون    أمحى بال  مة أكير من سمة.

 ويجوز الاستيما  من الشروط السابقة بقرار من رئي  مجل  الإ ارة أو من ياوحه. -  

ل  المق م  بل اليوم  من الممكن أن يممح للمو ف مق م من راتب الشد ر ي صدم بم اية ما  الشد ر على ألا يتم ممح ذ 

( من راتب %50ال ام  من الشددد ر ماسددده أو بع  اليوم العشدددرين من ما  الشددد ر، وعلى أن لا يتجاوز المق م  

 المو ف الأساس ، ولا تممح هذه الميزة إلا مرة واح ة بالش ر ولا تتع ى يلاية مرا  بالسمة الواح ة.
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ع  ته أموال مق ية أن يعط  ع  ة لأي سدددبب كان ؛ إلا بقرار  : لا يجوز لمن تتطلب و ياته أن يكون ب  (84مادة )

من الرئي  أو من ياوحده بذل  ، على أن يتم إع ا  سدم ا  صدرف رسدمية بذل  تقي  على حسداب المو ف ، وأية  

 ع  ة معطاة بنوراق عا ية  ون تحرير سم ا  ب ا يعتبر مامح الع  ة مسرولا  عم ا ويحاسب إ اري ا على ذل  .

 

: على م ير المالية متابعة تسدد ي  الع   والسددلف واسددتر ا ها ف  مواعي ها ، وعليه أن ي علم الرئي  أو    (85)  مادة

من يموب عمه  طي ا عن كل تن ير ف  تسد ي ا أو ر ها ، وتسدتر  الع   والسدلف من المو اين ف  حالا  تن ر هم  

 عن الس ا   فعة واح ة من مستحقات م طرف الجمعية . 

 

 التاسع : التأمينات  الفصل
 

 : تمقسم التنميما  إلى  سمين :( 86مادة )

 أولا  : تنميما  للغير :

وتشدددددمدل المبدالغ المقد ية وما ف  حكم دا والكادالا  والاسدددددتقطداعا  المقد مة من الغير كتدنمين عن عقو  أو   -

 ارتباطا  يلتزم بتمايذها تجاه الجمعية.

 يامي ا : تنميما  ل ى الغير : 

وتشددمل المبالغ المق ية وما ف  حكم ا أو الكاالا  أو الاسددتقطاعا  المق مة من الجمعية للغير كتنمين عقو    -

 أو ارتباطا  تلتزم بتمايذها تجاه الغير.

 

ا ، كمدا ت ر  إلى : تسدددددوى التدنميمدا  المقد مة أو المو عة من الغير  وفق الأحكدام التعدا  ية ال داصدددددة ب د  (87مادة )

 أصحاب ا إذا زال السبب الذي   م  من أجله ، وبع  موافقة الرئي  أو من يميبه .
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: ت سددددجل التنميما  ل ى الغير على الج ا  المسددددتاي ة مم ا على أن تسددددتر  كلي ا أو جزيئ ا وفق أحكام    (88مادة )

 .العقو  المبرمة ل ذا الغرض أو زوال الأسباب الت    م  من أجل ا

 

( : ت حا  صدكو  وويائق التنميما  المق مة للجمعية أو المعطاة من  بله ف  ملف  اص ، ويراعى العو ة 89ما ة  

إلي ا ، وفحصد ا  وري ا بغية التنك  من اسدتمرار صدلاحيت ا أو امت ا  أجل ا ، ويكون م ير المالية مسدرولا  عن صدحة  

 بحلول أجل ا. القيو  المحاسبية ال اصة ب ا ومتابعة استر ا ها

 

 الفصل العاشر : الصندوق 
 

: يمشدن بالجمعية  زيمة لحا  أصدول المسدتم ا  الرئيسدية للجمعية . وأصدول العقو  المبرمة بين الجمعية  (  90مادة )

والغير، والأوراق التجارية طويلة الأجل ومحو ذل ، وبصداة عامة جميع المسدتم ا  الم مة بالجمعية، ولا يتم فتح ا  

 م ير المال .الاحين أح هما بي  الرئي  والآ ر بي  إلا بمات

 

 : يتم إمشا  صم وق رئيس  بالجمعية ، ويتم تعيين أمين الصم وق بقرار  من مجل  الإ ارة . ( 91مادة )

 

 : يكون أمين للصم وق ، مسرولا  عن الآت  :  (92مادة )

رسدمية، ومو عة ممه ومن الأشد اص الم ولين بذل  اسدتلام المبالغ الوار ة للجمعية بموجب سدم ا   بض  -1

 من  بل المجل .

 إي اع تل  الأموال فور تسلم ا ل ى البم  الذي يتعامل معه الجمعية. -2

الاحتاا  ل يه بمقر الجمعية بسددم ا  القبض، وسددم ا  الصددرف، والكشددوفا ، و فاتر الشدديكا ، و فاتر   -3

 الصم وق، وكافة الأوراق ذا  العلا ة بعمله.

 ف جميع المبالغ الت  تقرر صرف ا مع الاحتاا  بالمستم ا  ال الة على ذل .صر -4

 المشاركة ف  وحع مشروع الميزامية التق يرية للسمة المالية القا مة. -5
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تمايدذ  رارا  المجل  والرئي  فيمدا يتعلق بدالمعداملا  المداليدة وفقدا  لمدا هو معتمد  ف  الميزاميدة بحسدددددب   -6

 ا تصاصه.

 

ر على أمين الصدددم وق الرئيسددد  الصدددرف من الإيرا ا  أو المتحصدددلا  ، إلا ف  ال روف  : ي ح   (93مادة )

الاسدتيمائية وبقرار كتاب  مسدبق من الرئي  أو من يموب عمه مع الم ير  المالية مجتمعين أو ممار ين كلا  ف  ح و  

 صلاحياته . وأن يكون الصرف بما  على أوامر  فع أو أذوما  صرف معتم ة. 

 

 : على أمين الصم وق إع ا  ما يلى : ( 94مادة )

ا ب ا الرصدي  المق ي والع   المق ية، وت راجع يومي ا من الإ ارة  -أ كشدوف بالحركة اليومية للصدم وق، موحدح 

المالية مع أوراق الاسددتلام والصددرف والتوري ، ويتم عمل مطابقة يومية بين الرصددي  ال فتري والرصددي   

 الاعل .

حسددب تواريخ    الكميا  والأوراق التجارية الأ رى المحاو ة بالصددم وق مرتبةكشددوف بجميع الشدديكا  و -ب 

 الاستحقاق ؛ لمتابعة تحصيل ا أو توري ها للبم  ف  مواعي ها أو ت  يرها للغير . 

: ي ح ر على أمين الصدم وق إي اع أي مبالغ أو مسدتم ا  ذا   يمة ت ص الغير ب زيمة الجمعية ، وكل    (95مادة )

 ال زيمة يعتبر من أموال الجمعية وإلا تعرض للمسائلة القامومية .  ما يوج  ف 

 

: أمين الصدم وق مسدرول مسدرولية كاملة عما ف  ع  ته من مقو  أو شديكا  أو حوالا  بري ية أو  أي    (96مادة )

محرر ذي  يمة ، وجميع محتويا  الصددم وق تكون ف  ع  ته شدد صددي ا ، كما يكون مسددرولا  بالتحددامن عن كل 

ع  ة فرعية تسدلم من ع  ته إلى مسداع ه ، وعليه تمايذ التعليما  ال اصدة بالصدم وق والت  تصد ر ف  هذا الشدنن  

وف  حالة تغير أمين الصددم وق أو وفاته  يتم مقل ع  ة الصددم وق إلى من يحل محله بع  إجرا  جر  فعل  بمعرفة  

 الإ ارة المالية .
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صددما يق التابعة للجمعية على فترا   ورية  لال العام ، وعمل محاحددر  : يتعين إجرا  جر  مااجت لل(  97مادة )

الجر  اللازمة ، ويكون المو ف المسدددددرول عن اسدددددتلام المقد    أمين الصدددددمد وق أو المكلف بالقبض أو المكلف 

ين  بالتحصدددديل ( م يم ا بالعجز  الذي    ي  ر متيجة الجر  ، أما الزيا ة فتقي  ف  حسدددداب مسددددتقل حتى يبرر  أم 

الصم وق سبب وجو ها ، وإلا حول  لريرا ا  المتموعة ، على أن هذا لا يعايه من التحقيق عملا  بمب أ الزيا ة ف  

 الصما يق كالمقص ب ا . 

 

: ي حدع صدم وق الجمعية للجر  ف  م اية السدمة المالية للجمعية ، ويكون الجر  شداملا  لجميع محتوياته    (98مادة )

ا   بتشكيل لجمة الجر  وبححور أمين الصم وق ، وف  حالة   ور  فرق بالعجز  أو الزيا ة ، ويص ر الرئي   رار

ا من  بل رئي  اللجمة إلى الرئي  لات اذ الإجرا ا  اللازمة لتح ي  المسرولية .  يرفع الأمر  فور 

 

 الفصل الحادي عشر : المخازن
 

والأشديا  والر ابة علي ا وفق ا لرجرا ا  الممصدوص علي ا ف  : يتم اسدتلام وت زين وصدرف الأصدماف  (  99مادة )

 الأ لة ال ا لية الت  يص رها الجمعية .

 

( : تسدلم جميع الأصدماف الت  تر  الجمعية إلى المو ف الم تص بالم ازن وتكون بع  ته ، وذل  بع  100مادة )

 ات اذ كافة الإجرا ا  ال اصة بالاحص والاستلام .

 

تتم الر دابدة على الم دازن عن طريق الجر  والتاتيل الد وري والاجدائ  ، بدالإحدددددافدة إلى الر دابدة  :   (101ماادة )

 بواسطة القي  الممت م ف  السجلا  ، ويكون م ير المالية مسرولا  عن ذل  .

 

: بالإحافة إلى الجر  ال وري والمااجت يجرى جر  كافة موجو ا  الم ازن مرة كل عام على الأ ل   (102مادة )

 ، ويتم ذل   بل م اية السمة المالية بواسطة لجمة يح   أعحارها من  بل الرئي  .
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م ير ال: ف  حالة وجو  عجز ف  الم زون لأسدباب  ارجة عن إرا ة المو ف المسدرول حسدب تق ير  (  103مادة )

  فالمو ف المسدرول  المال  وموافقة الرئي  ؛ يتم ات اذ  رار بتسدوية العجز  على حسداب الجمعية ، وفيما ع ا ذل

 عن الم زن مسرولا  عن العجز .

 الفصل الثاني عشر :الرقابة المالية
 المراجعة الداخلية

 

: يقوم المراجع ال ا ل  بالتحقق  من صدحة تطبيق سدياسدا  وإجرا ا  العمل والر ابة المعتم ة من  (  104مادة )  

 الرئي  بمتائج أعمال المرجعة ال ا لية أولا  بنول . بل مجل  الإ ارة ، والتنك  من فاعليت ا ، وإطلاع 

 

: يقوم المراجع ال ا ل  بوحدع برمامج المراجعة ال ا لية لجميع مشداطا  الجمعية وموجو اته وعمل  (  105مادة )

 ج ول زمم  بذل  .

 

، وبدالأ ص بمدا   : يقوم المراجع الد ا ل  بدنعمدال المراجعدة الد ا ليدة وفق مدا هو متعدارف عليده م ميدا   (106ماادة )

 يل : 

 تقييم م م الر ابة ال ا لية للجمعية وتق يم التوصيا  بشنم ا. -أ

 تقييم الم ام المحاسب  للجمعية وتق يم التوصيا  بشنمه. -ب 

 مراجعة القوائم المالية للجمعية. -  

 تقييم م ى تحقيق الجمعية لأه افه المرسومة. -ح 

 والبشرية.تقييم م ى استغلال الجمعية لموار ه الما ية  -ج

سدددلامة تطبيق وتمايذ السدددياسدددا  والأم مة والإجرا ا  والأسددداليب المعتم ة ف  كافة المجالا  الإ ارية   -ح

 والمالية.

 فحص ومتابعة أرص ة وحركة الحسابا  وإب ا  الرأي حول ا. -خ
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على    مراجعة طلبا  الشددرا  والعقو  والاتاا يا  الت  تم ، وجميع أمواع المسددتم ا  الت  أمشددن  التزما   -  

 الجمعية تجاه الغير.

التحقق من سدددددلامدة الإجرا ا  المطبقدة للحادا  على ممتلكدا  الجمعيدة عن طريق القيدام بدنعمدال الجر   -ذ 

 المااجت على الم ازن والموجو ا  اليابتة و زائن الجمعية.

ى الغير، التحقق من اسدت  ام الأسداليب والأ وا  المماسدبة الت  تكال تحصديل أموال الجمعية ومسدتحقاته ل   -ر

 وإيبات ا بال فاتر والسجلا  والمحاسبية.

: على المراجع الد ا ل  القيدام بدني أعمدال أو م دام يكلف ب دا من  بدل الرئي  وتتعلق بطبيعدة عملده ،  (107ماادة )

 على ألا يشار  بني أعمال تمايذية    تقع تح  مراجعته. 

 

 

 مراقب الحسابات

 

ببجرا ا  المراجعة الحسدابية والمالية ال ا لية ، يتم تعيين محاسدب  اموم  مر ص له :  ون الإ لال  (  108مادة )

بالعمل ف  المملكة العربية السددددعو ية حسددددب القوامين المعمول ب ا ؛ لاحص حسددددابا  الجمعية الربع سددددموية ، 

 ومراجعة الحسابا  ال تامية ف  م اية السمة المالية و إب ا  الرأي علي ا .

 

على المحاسددددب القاموم  مراجعة حسددددابا  الجمعية وفق ا للمعايير المعمول ب ا ف  المملكة العربية    :  (109مادة )

السدددعو ية مراجعة  مسدددتمرة  لتق يم التقارير اللازمة عن سدددير العمل ، وذل  ف  م اية السدددمة إلا ف  الحالا  الت   

 تست ع  تقارير  اصة . 

 

متد بده الاطلاع ،  لال أو دا  العمدل الرسدددددميدة ، على جميع الد فداتر  : للمحداسدددددب القداموم  أو من ي(  110ماادة )

والسددجلا  والمسددتم ا  وطلب البياما  والإيحدداحا  الت  يرى حددرورة الحصددول علي ا لأ ا  م مته ، وعلى  

 إ ارا  الجمعية الم تلاة تيسير م مة المرا ب ف  ذل  .
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القاموم  أو  مم وبه من أ ا  م مته ؛ ييب  ذل  ف  تقرير يق مه إلى : ف  حالة ع م تمكين المحاسدددب (  111مادة )

 الرئي   لات اذ الإجرا  اللازم ف  هذا الشنن .

: عم  اكتشددداف أية م الاة  طيرة ، أو ا تلا  ، أو تصدددرف يعرض أموال الجمعية لل طر ؛ يرفع  (  112مادة )

ا إلى مجل  الإ ار ا تقرير  ة أو من ياوحدددده لات اذ الإجرا ا  الكايلة بمعالجة الأمر  المحاسددددب القاموم  بذل  فور 

 على وجه السرعة .

: على المحاسدددددب القاموم  التحقق من أصدددددول الجمعية والتزاماته ومراجعة القوائم المالية ، وتق يم  (  113مادة )

  تقريره عن القوائم المالية  لال م ة لا تتجاوز  ش رين من م اية السمة المالية للجمعية .

 الفصل الثالث عشر: أحكام ختامية
 

 : تعتم  هذه اللائحة من  بل مجل  إ ارة الجمعية ، ومن يم ي ص ر الرئي  التعليما  اللازمة لتمايذها   (114مادة )

 : يجري العمل ب ذه اللائحة ف  حق الجمعية  من تاريخ اعتما ها . (115مادة )

 : لا يجوز  إجرا  أي تع يل على هذه اللائحة إلا بموافقة مجل  الإ ارة . (116مادة )

 تم بحمد الله 

 اعتماد مجلس الإدارة 

هـ، 1445/ 06/07/ج ( بتاريخ 1/24بالجمعية في اجتماع مجلس الإدارة ) سياسة اللائحة الماليةتم اعتماد 

 مــ .01/2024/ 18الموافق 

 إدارة رئيس مجلس 

 جمعية إجلال بمكة المكرمة   

 

 

 

 عبد الله حسن آل مانع        

 


